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لاقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ التابعة
 للمصالح المركزية لهيئة الحقيقة و الكرامة  
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***

كراس الشروط الإداريــــــــــة والفنية الخاصة
الجمهوريّة التونسية

 هيئة الحقيقة والكرامة
كــــــراس الشروط الإداريّـــــة والفنيّـــة الخاصّــة
الفصل الأول: تقديم الاستشارة
· الموضــــــــــــــــــوع: إقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ بعنوان سنة 2018 لفائدة المصالح المركزية لهيئة الحقيقة والكرامة          
الفصل 2: كيفية تقديم وإرسال العروض وشروط المشاركة
تُضمّن العروض في ظرف خارجي مختوم ويحمل أعلاه عبارة " لا يفتح استشارة عـــــــــــــــدد 01/2018 لاقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ لفائدة المصالح المركزية لهيئة الحقيقة والكرامة بعنوان سنة 2018 ". وترسل العروض وجوبا عن طريق البريد مضمون الوصول أو البريد السريع على العنوان التالي " هيئة الحقيقة والكرامة –3 نهج اللاس  منبلزير تونس" أو تسلم مباشرة الى مكتب الضبط المركزي التابع للهيئة في أجل أقصاه 12 فيفري 2018
ولتحديد تاريخ وصول العروض يتم اعتماد تاريخ التسجيل بمكتب الضبط المركزي لهيئة الحقيقة والكرامة، ويعتبر      لا غيا كلّ عرض ورد على الإدارة بعد الأجل الأقصى المحدّد لقبول العروض.
ويحتوي هذا الظرف الخارجي على العرض الفني والعـرض المالي والوثائق الادارية.
مـــــــــــلاحظة 2: يجب تضمين «العرض الفني" و " العرض المــالي" في ظرفين منفصلين ومختومين.
العرض الفنّي

يجب أن يُضمّن العرض الفني وجوبا في ظرف مغلق يحمل اسم العارض وعبارة "العرض الفني المتعلق بالاستشارة عدد 01/2018 لاقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ لفائدة المصالح المركزية لهيئة الحقيقة والكرامة بعنوان سنة 2018". 
ويتكون العرض الفني من:
· الملحق "عدد 06" 
· تصريح على الشرف بأصلية المواد المسلمة 
العرض المالي 

يجب أن يُضمّن العرض المالي وجوبا في ظرف مغلق يحمل اسم العارض وعبارة "العرض المالي المتعلق بالاستشارة عدد 01/2018 حبر للآلات الطباعة والنسخ لفائدة المصالح المركزية لهيئة الحقيقة والكرامة بعنوان سنة 2018".
ويتكوّن العرض المالي من الوثائق التالية: 

· جدول الأثمان بالدّينار وباحتساب جميع الأداءات (الملحق عدد 07)،
· وثيقة التعهّد المالي ممضاة ومؤرّخة ومختومة بعد تعميرها بدقة (الملحق عدد 08)،
الوثائق الإدارية

·  نسخة من شهادة الانخراط في الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي
·  شهادة في الوضعية الجبائية
الفصل 3: حـــالات الإقصــاء الآلــــــي
تقصى لجنة الفتح آليا العروض في الحالات التالية:

· العروض الواردة أو المسلمة بعد آخر أجل لتقديم العروض،
الفصل 4: صلوحيّة العروض 
 
يبقى العارض ملزما بعرضه لمدّة مائة وعشرون ( 120) يوما بداية من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.
الفصل 5: مقاييس ومنهجية فتح وتقييم العروض
تعتبر المواد المزمع اقتناؤها طلبات عاديّـة ويتم تقييم العروض على النحو التالي:
· المرحلة الأولى (مرحلة الفرز المالي):
 تتولى لجنة فتح العروض، التثبت، في صحة الوثائق المكوّنة للعرض المالي وتصحيح الأخطاء الحسابيّة والمادية عند الإقتضاء ثم ترتيب جميع العروض تصاعديا أي إبتداء من العرض المالي الجملي الأقل ثمنا وذلك بالنسبة لكل مادة.
· المرحلة الثانية (مرحلة الفرز الفني): 
تتولى لجنة التقييم التثبت في مطابقة العرض الفني المقدم من قبل صاحب العرض المالي الأقل ثمنا وذلك بالنسبة لكل مادة. وإذا تبين أن العرض الفنّي المرادف للعرض المالي الأقل ثمنا غير مطابق للخاصيات الفنية المطلوبة والمبينة بالملاحق الفنية، يتم اعتماد نفس المنهجية للعروض الفنية المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاعدي أي أنه يتم تطبيق نفس المنهجية على العرض الفنّي المرادف للعرض المالي الموالي في الترتيب إلى حين تحديد العرض الفني المطابق. 



ويتم فحص جميع العروض فنيا على أساس البيانات المنصوص عليها بوثائق العرض الفني, حيث تتولى لجنة تقييم العروض إقصاء:
1. العروض الفنية المتضمنة لمقترحات لا تستجيب للشروط الفنية المطلوبة او الغير اصلية   
الفصل 7: الكميّات 
 تحدد مصالح الهيئة الكميات حسب الجدول المصاحب. مع إمكانية تغيير  الكمية بنسبة 20% بالزيادة او النقصان مع عدم تغيير الأسعار 
الفصل 8: طبيعة الأثمان  
تعتبر الأثمان الفرديّة، بالدّينار التونسي، مشتملة على كل المعاليم والأداءات ثابتة و غير قابلة للمراجعة .
الفصل 9: غرامات التأخير 
في حال أيّ تأخير في تسليم المواد في الآجال المحددة، تطبق الإدارة التراتيب الجاري بها العمل في مادة غرامات التأخير ويتم احتساب مبلغ غرامة التأخير بالإعتماد على قيمة الموّاد التي أذن بالتزود بها أو تعويضها ولم يتم تسليمها حسب الكيفية التالية:
مبلغ الغرامة = (ق) × عـــــــــــــــــــــــدد أيــــــــــــــام التأخير× 0, 003        
وفي جميع الحالات لا يمكن أن تتجاوز جملة غرامات التأخير سقف خمسة بالمائة (05%) من المبلغ الجملي لطلب التزوّد. وفي حال تجاوزت الغرامة السّقف المذكور فإنّه يمكن اعتبار المزوّد متخلّيا.
الفصل 10: مدة الضمان

يتعهّد المـزوّد بضمان المواد موضوع طلب التزوّد مـن حيث الجودة أو العيوب أو الإخلالات في الصّنع لمدّة سنة بداية من تاريخ الاستلام الوقتي. 
الفصل 11: الاستلام الوقتي والاستلام النهائي
يتم استلام المواد المطلوبة على مرحلتين كالتالي:
· الاستلام الوقتي: يتمّ الاستلام الوقتي عند إتمام عملية تسليم المواد دون تحفظ ويحرّر وصل استلام وقتي في الغرض يمضي من الطّرفين.

· الاستلام النّهائي: بعد انتهاء مدّة الضّمان المنصوص عليها بالفصل 10 وفي حال إيفاء المزوّد بجميع التزاماته تتمّ عمليّة الاستلام النّهائي للمواد ويحرّر محضر استلام نهائي في الغرض يمضى من الطرفين. 
الفصل 12: آجال وشروط التسليم
          أ-آجال التسليم:

يتم تسليم الموّاد المطلوبة موضوع طلب التزود في أجل أقصاه 20يوم بداية من يوم تبليغ الإذن بالطلبية الصّادرة عن الإدارة.
وفي صورة عدم تسليم المواد في الأجل المذكور بالفقرة الأولـى تطبق الإدارة غرامات التأخير طبقا لمقتضيات الفصل 9.
         ب -شروط التسليم:

تسلم المواد المطلوبة مقابل إمضاء وصولات تسلّم في الغرض. ويلتزم المزوّد بتسليم المواد وفق الخاصيات الفنية المطلوبة وطبقا لمقتضيات كرّاس الشّروط.
الفصل 13: حالة التخلي عن الالتزامات
في صورة عدم إلتزام المزود بتسليم المواد المطلوبة أو تعويضها جزئيا أو كليا في الآجال المحددة ، فإنه يمكن للإدارة اعتبار المزوّد المعني متخلّيا وبالتالي يتم الفسخ الجزئي أو الكلي لطلب التزوّد أو الإستشارة. وتقوم الإدارة بتكليف من يقوم بذلك، ويُحمّل مبلغ الطلبات غير المسلمة أو المطلوب تعويضها والمصاريف الاستثنائية النّاتجة عن ذلك على كاهل المزود المتخلي.
الفصل 14: طلب استفسارات
 يمكن لكلّ عارض أن يطلب كتابيا من الإدارة توضيحات وإستفسارات بخصوص كرّاس الشّروط وذلك في أجل أقصاه خمسة ( 05 ) أيام من تاريخ الإعلان عن الإستشارة. وتتـولى الإدارة دراسـة هذه الاستفسارات والإجابة عليها     و تعميم الإجابة في نفس التّاريخ وبنفس الطّريقة على كافّة المشاركين في أجل أدناه  ثلاثة (03) أيام قبل إنقضاء التّاريخ الأقصى لقبول العروض. 
الفصل 15: خـــــلاص المبالغ المستحقّة

 
يتم خلاص المبالغ المستحقة في أجل (30) يوما من تاريخ تقديم فاتورة في أربعة نظائر من طرف المزود تتضمن المبـلغ بلسـان القلم وتكون أيضا مختومة ومرقمة وممضاة، وذلك بعد الإقرار بقبول المواد دون تحفّظ من قبل الإدارة. وتكون الفاتورة مصحوبة وجوبا بـوصولات التّسليم للمواد المعنيّة.
ويتمّ خلاص المبالغ بعد طرح غرامات التّأخير الّتي يُمكن أن يتحمّلها المزوّد طبقا لأحكام الفصل 09 من هذا الكرّاس.
الفصل 16:  التزام العارض بمقتضيات كــرّاس الشّروط
إنّ إمضاء العارض لهذا الكرّاس وختمه يُلزمه باحترام جميع فصوله ومقتضياته دون تحفّظ وذلك طيلة مدّة صلاحيّة عرضه و طيلة مدة الإنجاز في صورة فوزه ببعض أو كل فصول العرض.
تونس في:..............................
                                                                                           العـــــــــــــــــارض          
                                                                                           اطلعت و وافقت،

                                                                                         الإمضاء والختم
المــلاحــق

المـلاحق الإداريّــــــــــــــــــــة
  الجمهوريّة التونسية
 هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (01)
تصريح على الشّرف في عدم التّأثير على مختلف إجراءات إبرام وتنفيذ  الإستشارة
إنّي الممضي أسفله: .......................................................................................................................................

عملا بصفتي:................................................................................................................................................

ممثّل مؤسّسة: ...............................................................................................................................................

المعرّف الجبائي: ............................................................................................................................................

المعيّن محلّ مخابرتها بــ: ....................................................................................................................................
المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :....................................... تحت عــــــدد :..........................................................
المسمّى " العارض "، أصرّح على الشّرف و ألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو هدايا     أو عطايا قصد التّأثير على مختلف إجراءات ابرام الصّفقة ومراحل انجازها.
حرّر بــ ........................... في ..............................  
                                                                  الإمضــــــــاء والختم

  الجمهوريّة التونسية
 هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (02)

بطاقــــــــــــــــــــــة إرشادات عامة
إسم المؤسّسة: .....................................................................................................................................................

ممثّل المؤسّسة :....................................................................................................................................................

العنوان: .............................................................................................................................................................

الهاتف :...............................................................................................................................................................

الفاكس :.............................................................................................................................................................. 

المعرّف الجبائي :.................................................................................................................................................

المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :............................................. تحت عدد:............................................................

حرّر بــ ................... في ........................... 

                                                                     الإمضــــــــاء والختم

  الجمهوريّة التونسية
 هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (03)
تصريح على الشّرف في عدم الانتماء لأعوان هيئة الحقيقة و الكرامة
إنّي الممضي أسفله: .......................................................................................................................................

عملا بصفتي:................................................................................................................................................

ممثّل مؤسّسة: ...............................................................................................................................................

المعرّف الجبائي: ............................................................................................................................................

المعيّن محلّ مخابرتها بــ: ....................................................................................................................................
المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :....................................... تحت عــــــدد :..........................................................
المسمّى " العارض "، أصرّح على الشّرف و ألتزم بانني لا انتمي لأعوان هيئة الحقيقة و الكرامة.
حرّر بــ ........................... في ..............................  
                                                                  الإمضــــــــاء والختم
  الجمهوريّة التونسية
 هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (04)
تصريح على الشّرف في عدم الإفلاس او تسوية قضائية
إنّي الممضي أسفله: .......................................................................................................................................

عملا بصفتي: ...............................................................................................................................................

ممثّل مؤسّسة: ...............................................................................................................................................

المعرّف الجبائي: ............................................................................................................................................

المعيّن محلّ مخابرتها بــ: ....................................................................................................................................
المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :....................................... تحت عــــــدد :..........................................................
المسمّى " العارض "، أصرّح على الشّرف بانني لست في حالة افلاس او تسوية قضائية طبقا للتشريع الجاري به العمل.
حرّر بــ ........................... في ..............................  
                                                                  الإمضــــــــاء والختم

  الجمهوريّة التونسية
 هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (05)
تصريح على الشّرف باحترام القانون الأساسي للعدالة الانتقالية
إنّي الممضي أسفله: .......................................................................................................................................

عملا بصفتي:................................................................................................................................................

ممثّل مؤسّسة: ...............................................................................................................................................

المعرّف الجبائي: ............................................................................................................................................

المعيّن محلّ مخابرتها بــ: ....................................................................................................................................
المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :....................................... تحت عــــــدد :..........................................................
المسمّى " العارض "، أصرّح على الشّرف و ألتزم باحترام الفصول 21 و 22 من القانون الأساسي للعدالة الانتقالية و القانون الأساسي 53 المؤرخ في سنة 2013 و المتعلق بإرساء العدالة الانتقالية و تنظيمها    .
حرّر بــ ........................... في ..............................  
                                                                  الإمضــــــــاء والختم
مـلاحق العــــرض
الفـنّي

  الجمهوريّة التونسية
هيئة الحقيقة و الكرامة


الملحق عــــــــــــــدد (06) 
(حبر للآلات الطباعة والنسخ)
	ع/ر
	المواد
	الشروط الفيّة المطلوبة
	الاستجابة للشروط الفنية المطلوبة
	عدد النسخ الممكنة

	
	
	
	نعم
	لا
	

	1
	Toner HP LaserJet 
	83A ) ORIGINAL (

	
	
	

	2
	Print cartridge RICHO MPC3003
	YELLOW(ORIGINAL)

	
	
	

	3
	Print cartridge RICHO MPC3003
	MAGENTA (ORIGINAL)
	
	
	

	4
	Print cartridge RICHO MPC3003
	CYAN (ORIGINAL)
	
	
	

	5
	Print cartridge RICHO MPC3003
	BLACK (ORIGINAL)
	
	
	

	6
	Toner lexmark BLACK X860
	H21G   (ORIGINAL)
	
	
	

	7
	Toner lexmark BLACK X860
	H22   (ORIGINAL)
	
	
	

	8
	Toner HP LaserJet
	17A (ORIGNAL)
	
	
	

	9
	Toner CANON
	725
	
	
	


حرّر بــ ......................... في ..................
الإمضــــــــاء والختم
مـلاحق العرض

المـالـــــي
  الجمهوريّة التونسية
هيئة الحقيقة و الكرامة
الملحق عدد (07)

(حبر للآلات الطباعة والنسخ)
	ع/ر
	                       الفصل
	  الكمية
	  الثمن الفردي بالدينار

 بإحتساب جميع الأداءات

       و المعاليم
	  الثمن الجملي بالدينار

 بإحتساب جميع الأداءات

       و المعاليم

	01
	Toner HP LaserJet 83A 
	30
	
	

	02
	Print cartridge RICHO MPC3003 YELLOW
	19
	
	

	03
	Print cartridge RICHO MPC3003 MAGENTA
	18
	
	

	04
	Print cartridge RICHO MPC3003 CYAN
	12
	
	

	05
	Print cartridge RICHO MPC3003 BLACK
	13
	
	

	06
	Toner lexmark BLACK X860 H21
	24
	
	

	07
	Toner lexmark BLACK X860 H22
	11
	
	

	08
	Toner HP LaserJet 17A
	8
	
	

	09
	Toner CANON 725
	6
	
	

	
	


الثمن الجملي بالدينار بإحتساب جميع الأداءات و المعاليم بلسان القلم: ....................................
........................................................................................................................................................................................................................................
حرّر بــ ................... في ....................                    
                                                           الإمضــــــــاء والختم
 الجمهورية التونسية

هيئة الحقيقة و الكرامة                                                                               
الملحق عدد (08)

وثيقة التعهّد المالي (Soumission) الخاصة بالإستشارة

إنّي الممضي أسفله:.........................................................................................................................

عملا بصفتي :................................................................................................................................
ممثّل شركة :...................................................................................................................................
المعرّف الجبائي :...........................................................................................................................

المسجّل بالسجلّ التجاريّ بــ :...........................................تحت عدد:.................................

المعيّن محلّ مخابرته بــ:...............................................................................................................

...................................................................................................................... ( ذكر العنوان بالكامل )
منخرط بالصّندوق الوطنيّ للضّمان الإجتماعيّ تحت عدد:....................................................... 

بعد الإطّلاع على كافّة الوثائق المكوّنة للاستشارة عدد 01/ 2018لاقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ لفائدة المصالح المركزية لهيئة الحقيقة والكرامة بعنوان سنة 2018 والمتمثّلة في: 

1- التعهّد الّذي يمثّل وثيقة الإلتزام 


2- جداول الأثمان 

3- كرّاس الشّروط الإداريّة والفنيّة الخاصّة  بالإستشارة عدد 01/ 2018 لاقتناء حبر للآلات الطباعة والنسخ بعنوان سنة  2018والملاحق التابعة له،

أتعهّد بما يلي: 

1) توفير المواد موضوع  الإستشارة وفقا للشّروط الّتي تنصّ عليه الوثائق المذكورة آنفا طبقا لجداول الأسعار، مقابل الأثمان الّتي إقترحتها لكلّ فصل من فصول هذه الجداول آخذا 

بعين الإعتبار جميع الإنعكاسات المباشرة وغير المباشرة والأداءات وخاصّة الأداء على القيمة المضافة وذلك على النّحو التّالي: 

* مبلغ العرض الماليّ دون إعتبار الأداء على القيمة المضافة:...................................................... .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ( بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام ).
* الأداء على القيمة المضافة:.................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................................................................... ( بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام ).
* المبلغ الجمليّ بإعتبار جميع الأداءات:........................................................................................ ........................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................................................................... ( بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام ). 

كنتيجة لتطبيق الأثمان الفرديّة الّتي إقترحتها على الكميّات المقدّرة ضمن كرّاس الشّروط، تكون هذه الأسعار وخاصّة تلك المنصوص عليها ضمن جداول الأسعار، نافذة عند تاريخ إمضاء العقد
2) قبول طبيعة الأثمان: ثابتة وغير قابلة للمراجعة خلال السنة الأولى من العقد.

3) تطبيق جميع الفصول الواردة بكرّاس الشّروط الإداريّة والفنيّة الخاصّة بإعتبارها عنصرا من عناصر الاستشارة.

4) الإبقاء على شروط هذا التعهّد مدّة مائة وعشرون (120) يوما إبتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّد لقبول العروض.

5) بأن أدلي بما يُثبت بأنّني في وضعيّة قانونيّة تجاه الصّندوق الوطني للضمان الإجتماعي طبقا للتّصريح المصاحب الصّادر عنه والصّالح في هذا التّاريخ.

6) أصرّح بأنّني في حلّ من كلّ مانع قانونيّ وأقبل في صورة ثبوت عكس ذلك، فسخ العقد أو إصدار أمر بإنجاز الأشغال على نفقتي وتحت مسؤوليّتي.

7) بأني أقبل بأن تدفع مصالح هيئة الحقيقة والكرامة المبالغ الّتي يتعهّد بها بموجب عقد الإستشارة في حسابي المسجّل بدفاتر (البنك/ البريد)...........................تحت عدد................................(ذكر الهويّة البنكيّة/البريديّة -كاملة). 
حرّر بــ ................... في .................... 

                                                                               الإمضــــــــاء والختم 
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